Blanco presentatieschema (behorende bij het boek Professioneel presenteren, p. 52)
	
Presentatieschema van:

Presentatie op:

Onderwerp:

Doel: 

Doelgroep: 


	Hoofdpunten

	Regieaanwijzingen

	
Kop (letterlijk uitwerken)

1 Zullen we dan maar beginnen? (aandachttrekker)
	Kies: voor publiek staan en publiek aankijken/stelling/vraag stellen/voorbeeld geven/link met de actualiteit geven/een uitspraak van een bekend iemand citeren/een grap of een anekdote vertellen/een spreekwoord geven/iets laten zien 




2 Wie ben ik eigenlijk?
	Naam noemen, iets over achtergrond, specialisatie en/of ervaring 	vermelden




3 Wat komt u doen? (doel en belang presentatie)
Beantwoording: A Waarom zit u hier? B Waarom is mijn presentatie belangrijk voor u? C Wat heeft u aan mijn presentatie?




4 Waar zal ik het over hebben? (inhoudsopgave presentatie)





5 Hoe lang duurt het? (tijdsduur presentatie)





6 Mag u iets vragen? (vragenprocedure)




	
Kop 













	Hoofdpunten		

	Regieaanwijzingen

	
Romp (niet letterlijk uitwerken) 

Tekststructuur, signaalwoorden, verbindingszinnen enz.
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	Hoofdpunten 		

	Regieaanwijzingen

	
Staart (letterlijk uitwerken)

Kies één of meerdere van de volgende onderdelen:

· samenvatting belangrijkste punten




· conclusie




· aansporing




· uitsmijter




































	
Staart 
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